ГУ «Канцелярия Актюбинского областного суда Департамента по обеспечению деятельности судов при Верховном Суде Республики Казахстан (аппарата Верховного Суда Республики Казахстан)»,  030019 г. Актобе ул. Сатпаева, 2 «Б», телефон для справок 8 (7132) 56-84-47 объявляет конкурс на занятие вакантных административных государственных должностей корпуса «Б»:


По Канцелярии Актюбинского областного суда:

1.Главный специалист отдела материально-технического обеспечения и государственных закупок С-О-5 – 1 ед. временно /на период отпуска по уходу за ребенком до 01.01.2015 года/.
  Функциональные обязанности: Осуществление обязанностей по  материально-техническому обеспечению судов и государственным закупкам. 

Требования к участникам: высшее экономическое. Допускается  послесреднее экономическое образование при наличии не менее одного года стажа государственной службы или не менее двух лет стажа работы в областях, соответствующих функциональным направлениям  конкретной должности данной  категории. Обязательное знание государственного языка, умение работать на компьютере.
2. Главный специалист-секретарь судебного заседания  C-R-4  – 6 ед.: - канцелярия Айтекебийского районного суда (временно на период отпуска по уходу за ребенком до 01.07.2014 г.); канцелярия Кобдинского районного суда  (временно на период отпуска по уходу за ребенком до 02.09.2014 г.); канцелярия Байганинского районного суда, канцелярия Каргалинского районного суда; канцелярия специализированного межрайонного суда по уголовным делам Актюбинской области (временно на период отпуска по уходу за ребенком до 03.07.2015г.); канцелярия Мугалжарского районного суда (временно на период отпуска по уходу за ребенком  01.11.2014г.).

Функциональные обязанности: подготовка дела к судебному разбирательству, своевременное и качественное составление протокола судебного разбирательства. 

Требования к участникам: Высшее юридическое образование. Допускается  послесреднее юридическое образование при наличии не менее одного года стажа государственной службы или не менее двух лет стажа работы в областях, соответствующих функциональным направлениям  конкретной должности данной  категории. Обязательное знание государственного языка, умение работать на компьютере.

3.Главный специалист C-R-4 - 6 ед., канцелярия Военного суда Актюбинского гарнизона; канцелярия суда №2 г.Актобе (временно на период отпуска по уходу за ребенком до 31.08.2016г.); канцелярия специализированного административного суда г.Актобе (временно на период отпуска по уходу за ребенком до 14.06.2015г.); канцелярия Алгинского районного суда (временно на период отпуска по уходу за ребенком до 20.09.2014г.); канцелярия суда №2 Мугалжарского района (временно на период отпуска по уходу за ребенком до 16.04.2014г.); канцелярия Шалкарского районного суда (временно на период отпуска по уходу за ребенком до 30.03.2014г.). 
Функциональные обязанности: составление статистических отчетов, ведение кодификации, ведение архивной работы. 

Требования к участникам: Высшее юридическое образование. Допускает                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       ся  послесреднее юридическое образование при наличии не менее одного года стажа государственной службы или не менее двух лет стажа работы в областях, соответствующих функциональным направлениям  конкретной должности данной  категории. Обязательное знание государственного языка, умение работать на компьютере.

4.Старшего судебного пристава C-R-4 - 2 ед.: канцелярия специализированного межрайонного экономического суда Актюбинской области; канцелярия Кобдинского районного суда. 

Функциональные обязанности: осуществление охраны судей и иных лиц, участвующих в судебном процессе, во время совершения иных действий, обеспечение охраны совещательных комнат, других судебных помещений и зданий. 
Требования к участникам: Высшее юридическое образование. Допускается  послесреднее юридическое образование при наличии не менее одного года стажа государственной службы или не менее двух лет стажа работы в областях, соответствующих функциональным направлениям  конкретной должности данной  категории. Обязательное знание государственного языка, умение работать на компьютере.

5. Ведущий специалист C-R-5 - 3 ед.: канцелярия специализированного межрайонного суда по уголовным делам Актюбинской области (временно на период отпуска по уходу за ребенком  до 18.09.2015 г.); канцелярия специализированного межрайонного экономического суда Актюбинской области (временно на период отпуска по уходу за ребенком до 25.04.2014г.); канцелярия районного суда №2 Мугалжарского района.  

Функциональные обязанности: ведение служебной переписки, оформление текущей документации, регистрация входящей и исходящей корреспонденции в журналах, реестрах и электронном виде.


Требования к участникам: Высшее юридическое или послесреднее юридическое образование, обязательное знание государственного языка, умение работать на компьютере. 


6. Судебный пристав канцелярии суда г.Актобе  C-R-5-1 ед.: Функциональные обязанности: осуществление охраны судей и иных лиц, участвующих в судебном процессе, во время совершения иных действий, обеспечение охраны совещательных комнат, других судебных помещений и зданий. 
Требования к участникам: Высшее юридическое или послесреднее юридическое образование, обязательное знание государственного языка, умение работать на компьютере. 


Қазақстан Республикасы Жоғарғы Сотының жанындағы Соттардың қызметін қамтамасыз ету департаментінің  (Қазақстан Республикасы Жоғарғы Сотының аппараты ) Ақтөбе облыстық сотының Кеңсесі, 030019, Ақтөбе қаласы, Сатпаев көшесі, 2 «Б»,  тел. 8 (7132) 56-84-47, «Б» корпусы мемлекеттік әкімшілік қызметтің бос лауазымдарына байқау жариялайды.

Ақтөбе облыстық сотының кеңсесі бойынша:

1.Материалды – техникалық қамтамасыз ету және мемлекеттік сатып алу  бөлімінің бас маманы С-О-5 – 1 бірлік уақытша /негізгі қызметкер бала күтімі бойынша демалысынан шыққанға дейін  01.01.2015 ж./ 

Функционалдық міндеттері: соттарды материалды техникалық қамтамасыз ету және мемлекеттік сатып алу міндеттері бойынша шаралар жүргізу;

Қойылатын талаптар: жоғары экономикалық. Ортадан кейінгі экономикалық білімі болған жағдайда мемлекеттік қызмет өтілі бір жылдан кем емес немесе осы санаттағы нақты лауазымның функционалдың бағытына сәйкес облыстарда екі жылдан кем емес жұмыс өтілі қажет. 

2.Бас маман-сот отырысының хатшысы C-R-4 – 6 бірлік: Әйтеке би аудандық сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 01.07.2014ж.); Қобда аудандық сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 02.09.2014ж.), Байғанин  аудандық сотының кеңсесі; Қарғалы аудандық сотының кеңсесі; Ақтөбе облысының қылмыстық істер жөніндегі мамандандырылған ауданаралық сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 03.07.2015ж.); Мұғалжар аудандық сотының  кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 01.11.2014ж.). 

Функционалдық міндеттері: Сотқа түскен істер  бойынша дайындау кезіндегі шараларды атқару, сот мәжілісінің хаттамаларын толық, дұрыс және уақытылы толтыру. 

Қойылатын талаптар: Жоғары заңгерлік білім. Мемлекеттік өтілі бір жылдан кем емес немесе осы санатта нақты лауазымның функционалдық бағытына сәйкес облыстарда екі жылдан кем емес жұмыс өтілі барларға ортадан кейінгі заңгер білімі рұқсат етіледі. Мемлекеттік тілді меңгеру, компьютер жүйесімен жұмыс істей алу.
3. Сот кеңсесінің бас маманы  C-R-4 -6 бірлік: Ақтөбе  гарнизоны әскери сотының кеңсесі; Ақтөбе қаласы №2 сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 31.08.2016ж.); Ақтөбе қаласының мамандандырылған әкімшілік сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 14.06.2015ж.); Алға аудандық сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 20.09.2014ж.); Мұғалжар ауданының №2 аудандық сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 16.04.2014ж.); Шалқар аудандық сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 30.03.2014ж.).
Функционалдық міндеттері: статистикалық есеп жасау, мұрағат жұмысын жүргізу, сот кодификациясын жүргізу. 


Қойылатын талаптар: Жоғары заңгерлік білім. Мемлекеттік өтілі бір жылдан кем емес немесе осы санатта,ы нақты лауазымның функционалдық бағытына сәйкес облыстарда екі жылдан кем емес жұмыс өтілі барларға ордатан кейінгі заңгер білімі рұқсат етіледі. 

4.Аға сот приставы C-R-4 - 2 бірлік: Ақтөбе облысы мамандандырылған ауданаралық экономикалық сотының кеңсесі; Қобда аудандық сотының кеңсесі.

Функционалдық міндеттері: Судьяларды және сот процесіне қатысатын өзге тұлғаларды басқалай іс-әрекеттерді жасау кезінде күзетуді жүзеге асыру, кеңесу бөлмелерін, соттың  басқа да үй-жайлары мен ғимараттарын күзетуді қамтамасыз ету.   Сот приставының жұмысы туралы есепті әзірлеу. 


Қойылатын талаптар: Жоғары заңгерлік білім. Мемлекеттік өтілі бір жылдан кем емес немесе осы санатта,ы нақты лауазымның функционалдық бағытына сәйкес облыстарда екі жылдан кем емес жұмыс өтілі барларға ордатан кейінгі заңгер білімі рұқсат етіледі. Мемлекеттік тілді меңгеру, компьютер жүйесімен жұмыс істей алу.
5.Жетекші маман C-R-5 – 3 бірлік Ақтөбе облысының қылмыстық істер жөінідегі мамандандырылған ауданаралық сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 18.09.2015); Ақтөбе облысы мамандандырылған ауданаралық экономикалық сотының кеңсесі (уақытша, негізгі қызметкер баласының күтіміне байланысты демалыстан шыққанға дейін 25.04.2014ж.); Мұғалжар ауданының №2 аудандық сотының кеңсесі.

Функционалдық міндеттері: Қызметтік хат алмасуды жүргізу, ағымдағы құжаттаманы рәсімдеу, шығыс және кіріс хат хабарларын журналдарға, карточкаларға, тізімдерге және электронды түрде тіркеу. 

Қойылатын талаптар: Жоғары немесе ортадан кейінгі заңгерлік білімі.   Мемлекеттік тілді меңгеру, компьютер жүесімен жұмыс істей алу.
6. Сот приставы C-R-5 - 1 бірлік: Ақтөбе қалалық сотының кеңсесі. 

Функционалдық міндеттері: Судьяларды және сот процесіне қатысатын өзге тұлғаларды басқалай іс-әрекеттерді жасау кезінде күзетуді жүзеге асыру, кеңесу бөлмелерін, соттың  басқа да үй-жайлары мен ғимараттарын күзетуді қамтамасыз ету.   Сот приставының жұмысы туралы есепті әзірлеу. 


Қойылатын талаптар: Жоғары немесе ортадан кейінгі заңгерлік білімі.   Мемлекеттік тілді меңгеру, компьютер жүесімен
